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《办公项目微网管理系统》V1.0（20250910）

打印报表功能使用教程

《基于 docx 模板的打印报表工具 V1.3》，其 V1.0 原为《信息校验和数据处

理程序 V6.0》(下载地址 https://lyjyj.ly.gov.cn/2025/01-10/501677.html)中的附属小工具。
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V1.1 采用分段生成的方式，增加了每 N 页输出一个 docx 结果文件。V1.2 尝试多

线程提高生成速度，未达预期效果，废弃。 V1.3 主要是新增条形码、二维码以及

无图替换功能。

→ 打印报表 docx 模板重要补充说明（右侧→）： → →所有变量部分[]{}

〖〗【】只能放在表格外或第一层表格内，且不能放在文本框内。 →

导入的数据表 xlsx 说明：1、“xlsx 数据表”文件和“报表 docx 模板”文

件均需放在图片目录下，与图片同一目录(这点与 V1.0 不同！)。 图片分辨率

360x480 或（3:4）宽高比例。

2、导入 xls 前需设置第 N1行为标签，第 N2行开始为数据。

打印报表 docx 模板说明：

1、字符变量使用中括号包围，如[姓名]。图片变量使用大括号包围，如{身

份证号}。V1.3 新增条形码变量使用空心中括号包围，如〖编号〗。新增二维码变

量使用实心中括号包围，如【编号】。

2、字符格式(如字体字号颜色加粗斜体等)由左中括号“[”的字体格式决定。

图片、条形码、二维码不需字符格式。

3、图片尽量使用表格的单元格占位（如：可单独使用 1X1 表格），并预留好

宽高的位置。

4、输出选项中单页循环次数指每页几个数据单元，如 4表示 1页 4 个。变量

[]或{}中的名称后需加数字 1-4 表示 4 个数据单元的顺序(如：[姓名 1]、{身份证

号 1}、[姓名 2]、{身份证号 4}等)。

5、输出选项中的图片格式指链接图片的格式，如“身份证号.jpg”。

6、输出选项中的图片尺寸，单选宽或高均为等比，选宽 X 高则按实际，但宽

或高为 0时则忽略，仍按等比。
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7、输出第 1页，则是按循环次数将前几条数据替换模板，输出为 docx 文件，

测试效果。

8、输出所有页，如测试后打印效果合适，则正式输出所有页，每页将依次输

出为 docx，每 N 页输出一个 docx 结果文件，如勾选“转为 PDF”，则同时输出一

个 pdf 结果文件。

注：即使单页循环次数为 1，变量名也须加 1，如[姓名 1]、{身份证号 1}、

〖编号 1〗、【编号 1】。 另需注意：变量名不能处于文本框中。 在生成 docx

或转 pdf 时需关闭 wps 文字程序或 Excel 程序！
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======================================================

一、借阅证打印：

对于借阅证打印：A7、B8、B7 一般为常用塑料外壳胸牌的内芯尺寸。

A4纸打印几个？A4横向每页打印 A7竖向 8个。A4竖向每页打印 B8横向 10个。

A4竖向每页打印 B7竖向 4个。

图片目录中的文件：

“xlsx 数据表”文件：000 用户表.xlsx。其第 1 张表(最左)。粉色框为模板中用到的字段。
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“报表 docx 模板”：A7(竖向 7.4x10.6cm).docx。A4纸横向每页打印 8个（程序中“单页循环

次数”：一定要选 8，如果是在打开 xlsx或 docx后选 8，一定要点击“测算输出页数”按钮）。

A4每页打印 8个，各变量名需加 1-8。

菜单“设置”-“打印证件”
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每个竖向 A7大小，每页 8个。
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“报表 docx 模板”文件：B8(横向 6x9cm).docx。A4纸纵向每页打印 10个（程序中“单页循环

次数”：一定要选 10，如果是在打开 xlsx或 docx后选 10，一定要点击“测算输出页数”按钮）。

A4每页打印 10个，各变量名需加 1-10。
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管理员牌子内容较少，不需要使用程序生成，请直接设计打印。

借阅证背面为每页循环，请直接根据正面个数对应设计打印。
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参考：《菁园图书管理系统(指纹版)》V3.1 借阅证打印程序说明：

二、证书打印：

图片目录中的文件：

“报表 docx 模板”文件：奖励证书模板.docx。
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A4单页，各变量名仍需加 1！

“xlsx 数据表”文件：证书学生号.xls。
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三、准考证打印（一般 A4竖向打印 4个竖向）：

图片目录中的文件：
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“报表 docx 模板”文件：中招考试准考证 3 身份证号-空白-二维码.docx。

演示用，身份证号部分使用条形码〖身份证号 1〗，下部增加二维码【毕业学校 1】。

A4每页打印 4个，各变量名需加 1-4。

“xlsx 数据表”文件：AAA 学校身份证号.xls。
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字符格式(如字体字号颜色加粗斜体等)由左中括号“[”的字体格式决定。图片、

条形码、二维码不需字符格式。如[准考证号 1]为红色，其它字符为黑色。

======================================================

本程序主界面分辨率为 1230*663（1280*720）。
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在使用中如发现问题，请及时向本人提出，以便修正，不胜感激！

欢迎提出宝贵意见和建议！

撰稿：洛阳市孟津区教研室电教股 陈波

2025.09.10
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